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Soet Associazione Nazionale Docenti

www.associazionedocenti.it and@associazionedocenti.it

Corso base di alfabetizzazione informatica

Obiettivi del Corso sono I’apprendimento delle nozioni e dei linguaggi di base relativi alluso
del personal computer

Programma
e conoscenza delle principali caratteristiche dei pc e dei sistemi operativi;
e il sistema operativo Windows e uso delle principali applicazioni;
e iprogrammi di videoscrittura ed il loro uso;
e organizzazione dei documenti, gestione dei file e delle cartelle, creazione ed utilizzo
dei collegamenti;
gestione dei dischi, formattazione, copia, creazione di un disco di sistema, cd-rom;
e personalizzazione dell’ambiente di lavoro, configurazione del sistema, installazione
programmi, stampanti e altre periferiche;
e uso dei principali browser, degli strumenti di ricerca e di posta elettronica.
e panoramica sulle applicazioni piu frequentemente utilizzate, fogli elettronici,
videoscrittura, data base, computer grafica;
e applicativi di sicurezza dati e antivirus.

Durata

Il corso ¢ articolato in tre moduli di circa quattro ore ciascuno.

Il corso ¢ gratuito per gli iscritti all’AND. Per 1 non iscritti € richiesto un contributo spese di
euro 20,00.

Sede del corso: AND — via Cesare Marini , 19 — 87100 — Cosenza

Inizio del corso e incontri
L’inizio del corso e le date degli incontri verranno concordate con i partecipanti

Associazione Nazionale Docenti
Via C. Marini, 19 — 87100 Cosenza, tel/fax 0984.27572



